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APSTIPRINĀTS

2014. gada 31.janvāra 
Sabiedriskā transporta padomes sēdē

(protokols nr.2§8)

Sabiedriskā transporta padomes sēžu norises
 iekšējās kārtības reglaments
I Vispārīgs jautājums
1. Reglaments nosaka kārtību, kādā notiek Sabiedriskā transporta padomes (turpmāk – padome) sēžu darba organizācija un darba kārtības jautājumu izskatīšanu, sēžu protokolēšana, padomes protokolu un lēmumu noformēšana. 
II Padomes sēžu darba organizācija 
2. Padomes sēdes darba kārtības projekta un izskatāmajiem jautājumiem pievienoto lēmumu projektu, un citu dokumentu, kas nepieciešams jautājuma objektīvai izskatīšanai, savlaicīgu sagatavošanu un iesniegšanu padomei normatīvajos aktos noteiktajā termiņā nodrošina Autotransporta direkcija. Konfidenciālu vai ierobežotas pieejamības dokumentu apritei tiek noteikta atbilstoša kārtība.
3. Padomes sēdes sastāv no atklātas un slēgtas daļas. Slēgtajā daļā izskata jautājumus, kuros izskatāmā informācija satur ierobežotas pieejamības vai konfidenciālu informāciju.
4. Par attiecīga jautājuma izskatīšanu atklātā vai slēgtā sēdes daļā, apstiprinot sēdes darba kārtību, lemj padome.
5. Padomes sēžu atklātajā daļā piedalās:

5.1. padomes locekļi;

5.2. ziņotāji, kuri uzaicināti ziņot par izskatāmo padomes sēdes darba kārtības jautājumu (turpmāk – ziņotāji);

5.3. Autotransporta direkcijas valdes locekļi;

5.4. pa vienam pastāvīgi nominētam un attiecīgā padomes locekļa pieaicinātam ekspertam (turpmāk – eksperts) no katra plānošanas reģiona.
5.5. Autotransporta direkcijas norīkots darbinieks – padomes sekretārs (turpmāk – sekretārs);

5.6. Uz padomes sēdi uzaicinātas personas (turpmāk – uzaicinātas personas).

6. Uzaicināto personu piedalīšanos padomes sēdēs organizē Autotransporta direkcija.

7. Padomes sēžu slēgtajā daļā piedalās:
7.1. padomes locekļi;
7.2. ziņotāji;
7.3. Autotransporta direkcijas valdes locekļi;

7.4. eksperti;

7.5. sekretārs.
8. Padomes sēžu laikā var tikt veikts audio ieraksts, ja tas ir tehniski iespējams un ja padome nav lēmusi savādāk.

III Padomes sēdes darba kārtības jautājumu izskatīšana

9. Padomes sēdes vada priekšsēdētājs vai viņa prombūtnes laikā padomes priekšsēdētāja vietnieks (turpmāk – sēdes vadītājs).
10. Padomes sēdes notiek līdz visu padomes sēdes darba kārtībā iekļauto jautājumu izskatīšanai, ja padome nav nolēmusi citādāk. 

11. Padomes sēdes darba kārtībā iekļautā jautājuma izskatīšanu var pārtraukt vai atlikt tā izskatīšanu uz nākamo padomes sēdi vai citu sēdi, ja par to lemj padome.
12.  Sēdes vadītājs nodrošina normatīvo aktu, šī nolikuma un padomes lēmumu ievērošanu padomes sēdes gaitā un vada sēdi šādā kārtībā:

12.1. atklāj sēdi;
12.2. pārliecinās par kvoruma esamību;
12.3. ierosina padomi apstiprināt padomes sēdes darba kārtību, vai, ja nav kvoruma, slēdz sēdi;
12.4. sākot izskatīt padomes sēdes darba kārtības attiecīgo jautājumu, pieaicina ziņotājus - Autotransporta direkcijas darbiniekus vai citu institūciju pārstāvjus, kuri sagatavojuši lēmuma projektu vai piedalījušies tā izstrādē, kā arī citas uz attiecīgā jautājuma izskatīšanu padomes sēdē uzaicinātās  personas;
12.5. dod vārdu ziņotājiem un organizē debates, ļaujot izteikties visiem sēdes dalībniekiem, kas to vēlas;
12.6. organizē lēmuma pieņemšanu, ja nav vienprātības - balsojot;
12.7. pēc lēmuma pieņemšanas lūdz padomes sēdē uz attiecīgā jautājuma izskatīšanu uzaicinātās personas un ziņotājus atstāt padomes sēdes norises vietu;

12.8. ja nepieciešams, pasludina sēdes pārtraukumu un piedāvā sēdes turpinājuma norises laiku;
12.9. piedāvā sēdes norises laiku, ja sēde tiek pārcelta;
13.  slēdz sēdi.

14. Sēdē klātesošajām personām, kā arī personām, kuras ir uzaicinātas uz padomes sēdi, nav tiesību bez sēdes vadītāja uzaicinājuma piedalīties debatēs un traucēt sēdes gaitu.
15. Sēdes vadītājs aizrāda padomes sēdes dalībniekam, kurš neievēro noteikto sēdes kārtību vai vispārpieņemtās uzvedības normas (turpmāk - padomes sēdes kārtību). 
16. Ja padomes loceklis atkārtoti neievēro padomes sēdes kārtību, to ieraksta protokolā. Ja padomes sēdes kārtību atkārtoti neievēro padomes sēdes dalībnieks vai uzaicināta persona, sēdes vadītājam ir tiesības izraidīt šo personu no padomes sēdes.

17. Ja padomes sēdes dalībnieks, uzstājoties debatēs, atkārtoti nerunā par apspriežamo jautājumu, tad sēdes vadītājs pārtrauc sēdes dalībnieka uzstāšanos un šim sēdes dalībniekam, apspriežot konkrēto jautājumu, vārds vairs netiek dots.

18. Pēc ziņojuma par katru izskatāmo jautājumu, padomes loceklis var uzdot jautājumus ziņotājam vai citam padomes sēdes dalībniekam. Pēc tam sēdes vadītājs padomes locekļiem un, iespēju robežās, citiem padomes sēdes dalībniekiem piedāvā piedalīties debatēs.

19. Ja pēc sēdes vadītāja aicinājuma uzsākt debates tās nenotiek, padomes locekļi uzreiz pieņem lēmumu, nepieciešamības gadījumā balsojot par iesniegto lēmuma projektu.

20. Debatēs padomes sēdes dalībnieks uzstājas pēc tam, kad sēdes vadītājs ir devis vārdu. Sēdes vadītājs, ievērojot padomes sēdes darba kārtību, nodrošina katram padomes loceklim un citiem padomes sēdes dalībniekiem iespēju uzstāties debatēs.

21. Padomes loceklis padomes sēdes laikā var ierosināt veikt grozījumus iesniegtajā lēmuma projektā, kā arī formulēt lēmuma projektu citādāk. 
22. Pēc debašu slēgšanas un pirms lēmuma pieņemšanas vai balsošanas sēdes vadītājs apkopo viedokļus par izskatāmo jautājumu. 
23.  Sēdes vadītājs pēc savas iniciatīvas vai padomes locekļa pieprasījuma var ierosināt balsot par jautājuma izskatīšanas atlikšanu, nepieciešamības gadījumā,  uzdodot Autotransporta direkcijai vai padomes loceklim rakstveidā formulēt ierosināto atšķirīgo lēmuma projektu vai precizēt lēmuma projektu saskaņā ar padomes locekļa izteiktajiem priekšlikumiem.

III Padomes sēdes protokolēšana, protokolu un lēmumu noformēšana

24. Padomes sēdes protokolē sekretārs.

25. Padomes sēdes protokolā norāda:

25.1. padomes sēdes norises vietu un datumu;
25.2.  padomes sēdes atklāšanas un slēgšanas laiku;
25.3.  padomes sēdes vadītāja un sekretāra vārdu, uzvārdu un amatu;
25.4. padomes sēdē piedalījušos un klāt neesošo padomes locekļu vārdus un uzvārdus;
25.5. padomes sēdes darba kārtību (sēdē apspriestos jautājumus un personas, kuras izteikušās par attiecīgo jautājumu, īsu uzstāšanās izklāstu) un norādi par audio ieraksta izdarīšanu un protokolam pievienotajām piezīmēm;
25.6. pieņemto lēmumu;
25.7. balsošanas rezultātu, norādot katra padomes locekļa balsojumu;

25.8. atšķirīgo padomes locekļa viedokli par izskatāmo jautājumu, ja padomes loceklis lūdz to ierakstīt, vai atzīmi par padomes locekļa viedokļa rakstveida pamatojumu pievienošanu protokolam. 
25. Padomes pieņemto lēmumu noformē padomes lēmuma veidā.
26. Padomes pieņemtos lēmumus paraksta priekšsēdētājs. Priekšsēdētāja prombūtnes laikā padomes pieņemto lēmumu paraksta padomes priekšsēdētāja vietnieks.
27. Padomes sēdes protokolu un pieņemto lēmumu noformē saskaņā ar normatīvo aktu prasībām, kas reglamentē dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtību.
28. Autotransporta direkcija nepieciešamības gadījumā nodrošina padomes lēmuma izraksta vai noraksta (apliecinātas kopijas) sagatavošanu. 
IV Nobeiguma noteikums

29. Reglaments stājas spēkā 2014. gada 7.februārī.
STP_2014_ sēžu norises iekšējās kārtības noteikumi

STP_2014_ sēžu norises iekšējās kārtības noteikumi


